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Liceul Teoretic “Joseph Haltrich”
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REGULAMENTUL DE ORANIZARE SI FUNCTIONARE
ANUL SCOLAR 2014 - 2015

Capitolul I:  DISPOZITII GENERALE

Art.1. Prezentul regulament este Intocmit in conformitate cu prevederile Constitutiei
Romaniei, Legea Educatiei Nationale nr.1/2011 si Regulamentul de Organizare si
Functionare a Unitatilor de Invataimant Preuniversitar.

Art. 2. Acest regulament se aplica in incinta liceului si in spatiile anexe (curte, alei de acces),
pentru elevi, cadre didactice, parinti (tutore), personal didactic auxiliar, personal
nedidactic.

Art. 3. Regulamentul de Organizare si Functionare ofera cadru organizatoric, potrivit
Constitufiei si a Legii Educatiei Nationale, de exercitare a dreptului la educatie
indiferent de sex, rasa, nationalitate, apartenenta politica sau religioasa etc.

Art. 4. 1In cadrul liceului sunt interzise crearea si functionarea oriciror formatiuni politice,
desfasurarea activitatilor de organizare si propaganda politicA sau a celor de
prozelitism religios, orice forma de activitate care incalcd normele generale de
moralitate, primejduind sanatatea fizica sau psihica a elevilor.

Capitolul II: ORGANIZAREA ACTIVITATII SCOLARE

Art. 5. Anul scolar incepe la 1 septembrie si se incheie la 31 august din anul calendaristic
urmator.

Art. 6. Activitatea scolara este organizata la cursuri de zi, clasele se constituie In functie de
oferta educationald, de limbile moderne care se studiaza, de optiunile elevilor si de alte
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criterii proprii prevazute In Regulamentul de Organizare si Functionare.

Art. 7.a. Activitatea scolara incepe in fiecare zi (luni - vineri) dupa cum urmeaza:
Ciclul primar, orele: 8- 13
Ciclul gimnazial, orele: 8-14
Ciclul liceal, orele: 7-15

Durata orei de curs este de 50 minute iar pauza este de 10 minute.

b. In situatii obiective, ca de exemplu: epidemii, calamititi naturale etc., cursurile
scolare pot fi suspendate pe o perioada determinata.

c. Suspendarea cursurilor scolare se poate face la cererea directorului, dupa
consultarea sindicatelor si cu aprobarea inspectoratului scolar general.

d. Suspendarea cursurilor este urmata de masuri privind parcurgerea integrala a
programei scolare pana la sfarsitul semestrului, respectiv al anului scolar. Aceste
masuri se stabilesc prin decizie a directorului.

Capitolul IIIl: CONDUCEREA LICEULUI

Art.8. Numirea cadrelor de conducere (Director, Director Adjunct) din unitatile scolare se

face conform Legii Invatdmantului si a Statutului Personalului Didactic.

a. Directorul liceului este direct subordonat IS] Mures, avand responsabilitati conform
fisei postului.

b. Directorul elaboreaza fisa postului Directorului Adjunct care 1i este direct
subordonat.

c. Directorul este presedintele Consiliului de Administratie si al Consiliului Profesoral.

d. Directorul reprezinta juridic liceul in relatiile cu alti parteneri.

Capitolul IV: CONSILIUL DE ADMINISTRATIE

Art. 9. Consiliul de Administratiei este format potrivit Legii Educatiei Nationale Nr. 1/2011
si modificarile conform O.M. 5619/11.11.2010 din 13 membri, intre care: directorul
unitatii de invatamant, directorul adjunct, 4 cadre didactice alese de Consiliul
Profesoral, 3 reprezentan{i ai parintilor, un reprezentant al Consiliului Local, 1
reprezentant al primarului si 1 reprezentant al Consiliului Elevilor(cand sunt dezbatute
probleme ce {in de interesul elevilor). Personalul didactic din componenta Consiliului
de Administratie este ales de Consiliul Profesoral la propunerea directorului sau a
celorlalti membri ai acestuia, dintre cadrele didactice care au calitati manageriale si
performante profesionale deosebite.

Atributiile Consiliului de Administratie sunt specificate in Legea Educatiei Nationale
Nr.1/2011

Capitolul V: CONSILIUL PROFESORAL
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Art. 10. Consiliul Profesoral este format din cadrele didactice din liceu, iar Directorul este
presedintele acestuia. Sedinta Consiliului Profesoral poate fi prezidata de Directorul
Adjunct. La sedintele sale pot participa ca invitati reprezentanti ai parintilor,
asociatiilor elevilor, autoritatii locale, partenerilor sociali.

Art. 11. Consiliul Profesoral se Intruneste la Inceputul si la sfarsitul fiecarui semestru. De
asemenea, acesta se intruneste In urmatoarele situatii: cand directorul considera
necesar, la solicitarea a doua treimi din membrii Consiliul Elevilor, a jumatate plus 1
din membrii Consiliului Reprezentativ al parintilor sau la solicitarea a doua treimi din
membrii Consiliului de Administratie.

Capitolul VI: CONSILIUL CLASEI

Art. 12. Consiliul Clasei este constituit din totalitatea personalului didactic care preda la clasa
respectiva, din cel pufin un parinte delegat al comitetului de parinti al clasei si, pentru
toate clasele, cu exceptia celor din Invatamantul primar, din liderul elevilor clasei
respective.

Presedintele consiliului clasei este invatatorul/ dirigintele.

Art. 13. Consiliul clasei propune:

notele la purtare pentru toti elevii clasei;

recompense pentru elevii cu rezultate deosebite;

sarcinile conform prevederilor prezentului Regulament Intern;

masuri recuperatorii pentru elevii cu un ritm mai lent de invatare precum si

activitati suplimentare pentru elevii cu performante deosebite.

Art. 14. Consiliul Clasei evalueaza progresul scolar al elevilor si formuleaza aprecieri sintetice
cu privire la comportamentul fiecarui elev, informand, in scris, parintii.

aoc o

Capitolul VII: CONSILIUL ELEVILOR

Art. 15. La nivelul liceului se constituie Consiliul elevilor, format din liderii elevilor de a
fiecare clasa.

Art. 16. Consiliul elevilor functioneaza pe baza unui regulament propriu (parte a
Regulamentului de Organizare si Functionare) si isi desemneaza reprezentantul in
Consiliul de Administratie.

Art. 17. Consiliul elevilor poate propune conducerii masuri pentru rezolvarea doleantelor
elevilor pe care 1i reprezinta.

Organizarea si Functionarea Consiliului Elevilor se regasesc in Anexa 2.

Capitolul VIII: MASURI PENTRU SIGURANTA CIVILA A UNITATII SCOLARE
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Art. 18. Accesul persoanelor si al autovehiculelor in incinta unitatii de Invatamant
preuniversitar se face numai prin locurile special amenajate in acest scop, pentru a
permite supravegherea acestora la intrarea si iesirea din scoala.

Art. 19. Este permis numai accesul autovehiculelor care apartin scolii, salvarii, pompierilor,
politiei, salubrizarii sau Jandarmeriei, precum si a celor care asigura interventia
operativa pentru remedierea unor defectiuni ale retelelor interioare (electrice, gaz,
apa, telefonie etc.) sau a celor care aprovizioneaza unitatea cu produse sau materiale
contractate. In caz de interventie sau aprovizionare, in registrul de acces se vor face
mentiuni referitoare la intrarea in unitatea a acestor autovehicule (ora, marca, nr. de
inmatriculare, durata stationarii, scopul) si pentru identificarea conducatorului auto.

Art. 20. Accesul elevilor este permis pe baza legitimatiei sau a carnetului de note vizat
anual.

Art. 21. Accesul altor persoane este permis pe baza verificarii identitatii acestora si dupa ce
au primit aprobarea din partea directiunii sau a profesorului de serviciu.

Art. 22. Personalul de paza are obligatia de a tine o eviden{a riguroasa a persoanelor straine
unitatii de invatamant care intra in incinta acesteia si de a consemna, in registrul ce se
pastreaza permanent la punctul de control, date referitoare la identitatea persoanei si
scopul vizitei.

Art. 23. Este interzis in institutie accesul persoanelor aflate sub influenta bauturilor
alcoolice, al celor turbulente, precum si al celor cere au intentia vadita de a deranja
ordinea si linistea publica. De asemenea, se interzice intrarea persoanelor insotite de
caini, al celor care poseda arme sau obiecte contondente, substante toxice, explozive -
pirotehnice, iritante - lacrimogene sau usor inflamabile, publicatii care au caracter
obscen sau instigator, precum si stupefiante sau bauturi alcoolice.

Art. 24. Personalul de paza si personalul didactic au obligatia sa supravegheze
comportarea vizitatorilor si sa verifice salile de clasa in care sunt invitati pentru a nu fi
lasate sau abandonate obiecte care prin continutul lor pot produce evenimente
deosebite.

Art. 25. In situatia organizirii sedintelor cu parintii sau a altor intruniri ce au caracter
comemorativ, educativ, cultural, sportiv, etc. prevazute a se desfisura 1in incinta
unitatii scolare, conducerea unitatii va asigura intocmirea si transmiterea la punctul de
control a tabelelor nominale cu persoanele invitate sa participe la aceste manifestari in
baza carora se va permite accesul, dupa efectuarea verificarii identitatii persoanelor
nominalizate.

Art. 26. Programul unitdtii de invatamant si cel de audiente se stabileste semestrial de
catre conducerea unitatii si se afiseaza la punctul de control.

Art. 27.  Dupa terminarea orelor de program si in timpul noptii, cladirea scolii se va incuia
de catre personalul abilitat, care va verifica, in prealabil, respectarea masurilor pentru
paza contra incendiilor si sigurantei imobilului.

Art. 28. Personalul de paza este obligat sa cunoasca si sa respecte indatoririle ce 1i revin,
fiind direct raspunzator pentru paza si integritatea obiectivului, bunurilor si valorilor
incredintate, precum si pentru asigurarea ordinii in incinta unitatii de invagamant.

Art. 29. Cadrele didactice au obligatia de a-si Insusi si calitatea de profesor de serviciu.
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Atributiile Invatatorului/ profesorului de serviciu sunt precizate in anexa 1 a
prezentului document. Pentru neindeplinirea atributiilor ce le revin In calitate de
profesor de serviciu, cadrele didactice vor fi sanctionate conform Statutului
Personalului Didactic.

Art. 30. Patrunderea fara drept in sediul unitatii de Invatamant se pedepseste conform
prevederilor art. 2. din Decretul Lege nr. 88/ 1990.
Art. 31. Nerespectarea Regulamentului de Organizare si Functionare atrage dupa sine

sanctionarea persoanelor vinovate, conform Statutului  Personalului Didactic,
sectiunea 11 Art.280

Capitolul IX: ELEVII

Art. 32. Are calitatea de elev orice persoana indiferent de sex, rasa, nationalitate,
apartenenta politica sau religioasa care este Inscrisa si participa la activitatile scolare si
extrascolare.

Art. 33.  Calitatea de elev se exercita prin frecventa cursurilor si prin participarea la toate
activitatile curriculare si extracurriculare existente in cadrul liceului.

Art.34. Incetarea exercitarii calititii de elev se poate realiza in urmitoarele situatii:

a. la absolvirea liceului;

b. 1n cazul exmatricularii;

c. lacererea scrisa a elevului (a parintilor sau a ocrotitorilor legali, daca elevii sunt minori);

in acest caz elevii se considera retrasi.

Art. 35.  Elevii se pot transfera de la o clasa la alta, de la un liceu la altul sau de la un profil

sau forma de invatamant la alta astfel:

a. Elevii liceului, de la o clasa la alta in limita efectivelor de 30 de elevi respectand profilul;

b. Elevii de la un liceu la altul, respectand profilul, in limita efectivelor de 30 de elevi la
clasa;

c. Elevii de la un liceu/ de la o clasa la alta cu schimbarea profilului prin sustinerea si
promovarea examenului de diferente in limita efectivelor de 30 de elevi la clasa;

d. Elevii din clasa a [X-a se pot transfera numai dupa primul semestru, daca media lor de
inscriere la liceu este cel putin egala cu media ultimului intrat la specializarea la care
solicita transferul. Pentru cazuri medicale aprobarea transferului se face pe baza avizului
Comisiei Medicale a municipiului Sighisoara.

e. Elevii din clasele a X-a, a XI-a, a XII-a se pot transfera de regula la clasele la care media
lor din ultimul an este cel putin egala cu media ultimului promovat din clasa la care se
solicita transferul, iar media la purtare este 10. Exceptiile de la aceasta prevedere se
aproba de catre Consiliul Profesoral.

f. Toate transferurile se efectueaza cu acordul Consiliilor de Administratie ale celor doua
unitati de Invatamant numai In vacanta inter-semestriala sau in vacanta de vara dupa
sesiunea de corigente.

Capitolul X: EVALUAREA REZULTATELOR ELEVILOR

Art.36. Evaluarea rezultatelor elevilor se realizeazi IN MOD RITMIC pe parcursul
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semestrului iar la sfarsitul fiecarui semestru se realizeaza o evaluare finala care
urmareste:

realizarea recapitularii si sistematizarii materiei, ameliorarea rezultatelor invatarii,
consolidarea pregatirii elevilor cu rezultate foarte bune, sprijinirea elevilor cu rezultate
nesatisfacatoare.

Art. 37. Se utilizeaza instrumente de evaluare: lucrari scrise semestriale, activitati practice,
pregatirea de catre elevi a unor referate si proiecte, interviuri, portofolii, probe orale,
autoevaluare.

Art.38. (1) Evaluarea se face prin note de la 1 la 10 care se vor comunica elevilor IN MOD
OBLIGATORIU si se vor trece in documentele scolare: catalog si carnet de note. Exceptie
fac elevii de la Tnvatamantul primar care sunt evaluati prin acordare de calificative.

(2) Numarul de note/ calificative acordate fiecarui elev, la fiecare disciplina de
studiu, exclusiv nota de la tez3, trebuie sa fie cel putin egal cu numarul de ore saptamanal
prevazut in planul de Invatamant, cu exceptia disciplinelor cu o ora pe saptamana la care
numadrul minim de note/ calificative este de doua.

(3) Elevii in situatii de corigenta vor avea cu cel putin o nota in plus fata de numarul
de note prevazut, ultima nota fiind acordata, de reguld, in ultimele doua saptamani ale
semestrului.

(4) Tezele se sustin incepand cu a doua jumatate a semestrului.

(5) Notele la teze, cu o pondere de 25% din media semestriald, se analizeaza cu
elevii intr-o ora special destinata si trec In catalog cu cel putin doua saptamani Tnaintea
sfarsitului de semestru.

(6) Tezele se pastreaza In scoala pana la sfarsitul anului scolar si pot fi consultate
de parintii elevilor in prezenta profesorului care preda disciplina de studiu respectiva.

Capitolul XI: INCHEIEREA SITUATIEI SCOLARE

Art. 39. La sfarsitul fiecarui semestru si al anului scolar profesorii au obligatia sa Incheie
situatia scolara a elevilor mentionandu-se cazurile de exmatriculare.

Art.40. In ultima siptimana a fiecarui semestru dirigintele convoca Consiliul Clasei pentru
a stabili nota la purtare a elevilor iar in cazul notelor mai mici de 7, se discuta si se aproba
atat de catre acest consiliu cat si de director; decizia si motivarea fiecarei note mai mici de
7 sunt aduse la cunostinta Consiliului Profesoral de catre diriginte.

Art.41. Sunt declarati corigenti elevii care obtin medii anuale sub 5/ calificativ insuficient
la unul sau doua obiecte de studiu, precum si elevii amanati care nu promoveaza examenul
de Incheiere a situatiei scolare la cel mult 2 discipline.

Art.42. Dirigintele are obligatia sa treaca toate mediile semestriale si media anuald in
carnetul elevului.

Art.43. Suntdeclarati promovati elevii care, la sfarsitul anului scolar, obtin la fiecare obiect
cel putin media anuala 5/ calificativul suficient si la purtare media anuala minim 6/
calificativul suficient.

Art. 44. Elevii amanati medical sau cu situatie neincheiata pe semestrul I isi vor incheia de
regula situatia scolara in primele patru saptamani de la reluarea activitatii.
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Se considera amanati, semestrial sau anual, elevii carora nu li se poate definitiva situatia

scolara din urmatoarele motive:

a. au absentat motivat sau nemotivat la cel putin 50% din numarul de ore prevazute intr-un
semestru la disciplinele respective.

b. au fost scutiti de frecventa de catre directorul unitatii de fnvatamant, in urma unor
solicitari oficiale, pentru perioada participarii la festivaluri si concursuri profesionale,
cultural-artistice si sportive, cantonamente si pregatire specializatd interne si
internationale.

c. au beneficiat de bursa de studiu in strainatate, recunoscuta de M.E.C.T.S.

d. auurmat studiile, pentru o perioada determinata de timp, in alte tari.

Art.45. Examenul de corigenta consta in probe scrise, orale si practice.

Art. 46. Examinarea elevilor corigenti se face de profesorul/invatatorul care a predat
elevului obiectul de invatamant in timpul anului scolar, in absenta temeinic motivata a
acestuia, examinarea se face de un alt profesor de specialitate din scoald, numit de
conducerea liceului sau de la alt liceu, numit de inspectoratul scolar la solicitarea
directorului liceului. In toate cazurile, profesorul/invititorul examinator este asistat de un
profesor/invatator de aceeasi specialitate sau de specialitate inruditd; fiecare examinator
acorda nota sa. Elevii care nu se prezinta la aceste examene sunt declarati repetenti.

Art.47. Examinarea se face din intreaga materie prevazuta in programele scolare pentru
anul respectiv de studii. Pentru lucrarea scrisa la examenul de corigenta se dau variante de
subiecte din care elevul trateaza unul la alegere; lucrarea scrisa dureaza 45 minute pentru
invatamantul primar si 90 minute pentru cel gimnazial si liceal din momentul transcrierii
subiectelor pe tabla. Verificarea orala se face pe baza de bilete care cuprind cel putin doua
subiecte. Profesorul examinator poate sa-i puna intrebari suplimentare pentru a verifica
pregitirea elevului. In unele situatii elevul mai poate solicita (cu riscul depunctirii
corespunzdtoare de un punct) un alt bilet de examen.

Art.48. (1). Media la examenul de corigenta se calculeaza aritmetic, fara rotunjire. La
obiectele la care examenul consta Intr-o singura proba (educatie fizica) nota obtinuta are
valoare de medie.

(2). La examenele de corigenta sunt declarati promovati elevii care obtin, la fiecare
obiect, cel putin media 5,00.

(3). Media obtinuta la examenul de corigenta constituie media anuala a obiectului
respectiv si intra in calculul mediei generale anuale.

(4). Elevii care la examenele de corigenta obtin media sub 5,00 chiar si la un singur
obiect, precum si cei care au absentat de la examen, sunt declarati repetenti.

Art. 49. (1). Rezultatul examenului de corigenta se consemneaza in catalogul de examen si
se trece in catalogul clasei si in registrul matricol al clasei respective, in termen de cel mult
5 zile de la sustinerea examenului.

(2). Procesul verbal impreuna cu lucrarea scrisa si foaia cu insemnarile elevului la
examenul oral, se pastreaza in arhiva scolii timp de un an.

(3). Rezultatul examenelor de corigenta si situatia scolara anuala a elevilor se
afiseaza a doua zi dupa incheierea sesiunii si se consemneaza in procesul verbal al
Consiliului Profesoral de la inceputul anului scolar.

Art. 50. (1). Sunt declarati repetenti elevii:
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a. care au obfinut media anuald sub 5/calificativ insuficient la mai mult de doua
discipline de Invatamant;
b. care au obfinut la purtare media anuala mai mica de 6/calificativ insuficient, indiferent
de mediile obtinute la disciplinele de studii;
c. corigenti care nu se prezintd la examen sau care nu promoveaza examenul la cel putin
o disciplina;
d. amanati care nu se prezinta la sesiunea de incheiere a situatiei scolare, la cel putin o
disciplina.
e. Exmatriculati cu drept de reinscriere.
(2). In invitimantul primar, repetentia apare numai dupi finalizarea ciclului de
achizitii fundamentale (cls. a II-a).
Art. 51. Situatia scolara a elevilor amanati, corigenti sau repetenti se comunica in scris de
catre diriginte/invatator, parintilor, in cel mult 10 zile de la Incheierea cursurilor fiecarui
semestru.

Capitolul XII: DREPTURILE ELEVILOR SI RECOMPENSE

Art. 52. Elevii se bucura de toate drepturile legale prevazute in regulamentul de organizare
si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar elaborat pe baza Legii Educatiei
Nationale Nr.1/2011.

Art. 53. (1). Elevii beneficiaza de invatamant gratuit (pot utiliza gratuit, sub indrumarea
profesorilor, pe toata durata studiilor, baza materiala si didactica de care dispune
liceul); pentru unele activitati se pot percepe taxe si contributii potrivit Legii Educatiei
Nationale Nr. 1/2011

(2). Elevii pot beneficia de burse si de credite pentru studii acordate de banci.
Statul ii sprijind material, cu precadere pe cei care obtin rezultate foarte bune la
invatatura sau In activitati artistice si sportive, precum si pe cei cu situatie materiala
precara. Se acorda urmatoarele tipuri de burse (In limita locurilor aprobate de IS] Mures):

(3). bursa de merit - elevilor cu medii intre 9.80 si 10 (procentual, conform legii);

(4). bursa de studiu - elevilor cu medii intre 9.00 si 9.79 (procentual, conform legii);

(5). bursa speciald - elevilor cu situatie materiala precara (pe baza documentelor
corespunzatoare);

(6). Elevii pot beneficia de suport financiar din surse extrabugetare ale liceului
(agenti economici sau sponsori).

(7). Elevii pot fi evidentiati si pot primi premii si recompense pentru rezultatele
deosebite la invatatura precum si in alte activitati sau pentru atitudinea civica exemplara.
Premiile se acorda la sfarsitul anului scolar elevilor care au obtinut primele 3 medii
generale pe clasda dar nu mai mici de 9.00. Pentru urmatoarele medii pana la 9.00 sau
urmatoarele medii, In functie de ierarhia mediilor pe clasa se acorda mentiune.

(8). La clasele I-IV se acorda elevilor diplome.

(9). Pentru acordarea premiilor si mentiunilor este obligatorie media 10 la purtare.

(10). Pot fi recompensati cu premii:

e elevii care s-au distins la una sau mai multe discipline de studiu;
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e elevii care au obtinut performante la concursuri, festivaluri si alte activitati
extrascolare;

e _.elevii care s-au remarcat printr-o fnalta tinuta morala si civica;

e elevii care au avut la nivelul clasei cea mai buna frecventa pe parcursul anului
scolar;

(11). Elevii care se evidentiaza in activitati extracurriculare pot primi alte tipuri de
recompense care sunt stabilite de catre Consiliul de Administratie.

(12). Pe parcursul invaamantului obligatoriu, elevii primesc obligatoriu, gratuit
manuale. In invatdmantul secundar superior primesc gratuit manuale daci pirintii au un
venit lunar (pe membru de familie) egal sau mai mic decat salariul minim brut pe
economie.

(13). La sfarsitul sau la inceputul anului scolar se poate organiza un targ de manuale
scolare, la care elevii care doresc isi pot vinde manualele din anii anteriori si sa le cumpere
pe cele din anul in curs.

(14). In timpul scolarizdrii elevii beneficiazi de asistentd medicald si
psihopedagogica gratuita.

(15). Elevii au dreptul la bilete cu pret redus pe C.F.R., pentru transportul in comun,
precum si la spectacole, muzee si manifestari cultural-sportive, pe baza carnetului de elevi
vizat In fiecare an.

Art. 54. Elevii au dreptul sa participe la activitati extrascolare organizate de liceu precum si la
cele care se desfasoara in cluburile elevilor, baze/cluburi sportive, de agrement, tabere, cu
respectarea prevederilor regulamentelor de functionare a acestora, cu aprobarea
dirigintelui si a directorului. De asemenea ei trebuie sa prezinte o adeverinta din care sa
rezulte calitatea de membru al clubului, valabila pe anul in curs. in cadrul liceal au loc
diverse serbari (Balul bobocilor, spectacol de Craciun, al absolventilor, etc.) organizate de
elevi sub indrumarea profesorilor. La aceste manifestari poate lua parte orice elev care
frecventeaza cursurile liceale.

Art. 55. In liceul nostru este garantati libertatea elevilor de a redacta si difuza reviste scolare
proprii precum si libertatea de asociere in cercuri stiintifice, culturale, artistice, sportive
sau civice care functioneaza pe baza unui statut propriu, aprobat de director. Dreptul la
reuniune se exercita in afara orarului zilnic, iar activitatile pot fi sustinute in liceu numai
cu aprobarea directorului. Aprobarea va fi condifionata de existenta unor garantii scrise
privind asigurarea securitatii persoanelor si bunurilor de catre organizatori.

Art. 56. In cazul in care continutul si forma revistelor sau continutul activititilor contravin
legislatiei in vigoare, directorul poate suspenda sau interzice activitatea cercului respectiv,
a serbarii sau de editare a revistei.

Art. 57. Elevii cu aptitudini si performante scolare exceptionale pot promova 2 ani intr-unul,
conform metodologiei elaborate de M.E.C.T.S.

Capitolul XIII: OBLIGATIILE ELEVILOR iIN SCOLA - IN TIMPUL ORELOR DE
CURS SI AL PAUZELOR - SI IN AFARA SCOLII

Art. 58. (1) Elevii au obligatia de a frecventa cursurile. In situatia absentirii din motive de
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sanatate sunt obligati ca in termen de 7 zile de la revenirea in scoala sa prezinte
adeverinta medicala vizata de catre medicul scolii. Pentru elevii sub 18 ani adeverinta
medicala va fi prezentata dirigintelui de catre parinte sau tuture legal.
(2) Pentru alte situatii, motivarea absentelor se efectueaza pe baza unei cereri
scrise de parintele/tutorele legal al elevului, adresata directorului si aprobata de
aceasta, in urma consultarii cu dirigintele/ invatatorul clasei.

Art. 59. Elevii trebuie sa aiba o comportare civilizata in ceea ce priveste exprimarea, gestica,
mimica etc. atat in scoala cat si In afara ei, trebuie sa cunoasca si sa respecte legile statului,
Regulamentul de Organizare si Functionare, regulile de circulatie si cele cu privire la
protejarea sanatdtii, normele de tehnica securitatii muncii, de prevenire si de stingere a
incendiilor, cele de protectie civila si de protectie a mediului.

Art. 60. Elevii au obligatia de a se pregati la fiecare disciplina de studiu, de a utiliza manualele
si materialele recomandate de profesorii de specialitate si de a indeplini toate sarcinile
propuse de acestia referitoare la procesul de instructiv-educativ.

Art. 61. (1) Elevii au obligatia de a intra la clasa in momentul in care aud soneria, asteptand
in liniste intrarea profesorului.

(2) 1Intimpul orelor de curs trebuie si pastreze linistea si ordinea, raspunzand doar
la solicitarea profesorului sau intervenind doar daca respecta regulile unui dialog
eficient, fiind respectosi in adresare atat de profesori, cat si fata de ceilalti elevi.

(3) Li se interzice elevilor sa utilizeze In timpul orelor calculatoare, laptop-uri (cu
exceptia situatiilor in care utilizarea lor apare ca sarcina impusa de profesor),
telefoane mobile, precum si sa mestece guma.

Art. 62. Elevii au obligatia sa poarte asupra lor carnetul de elev, sa-1 prezinte profesorilor/
invatatorilor pentru consemnarea notelor, precum si parintilor pentru informare in
legatura cu situatia scolara.

Art. 63. Elevii din invaiamantul preuniversitar de stat, trebuie sa utilizeze cu grija manualele
scolare primite gratuit si sa le restituie in stare buna la sfarsitul anului scolar. De
asemenea trebuie sa utilizeze cu grija materialele grafice primite ca suport informativ in
cadrul anumitor activitati didactice.

Art. 64. Elevii au obligatia de a efectua serviciul pe scoala conform programarii, neavand
dreptul de a schimba ziua decat in situatii exceptionale. Elevul efectueaza o singura data
serviciul pe scoald, avand atributiile anexate prezentului document.

Art. 65. Elevii au obligatia de a-si respecta colegii, personalul didactic si nedidactic al scolii,
precum si persoanele acreditate de conducerea scolii sa desfasoare activitati in incinta
liceului.

Art. 66. Elevii Liceului Teoretic Joseph Haltrich au obligatia de a purta uniforma scolii: sacou,
camasa alba, cravata verde.

Art. 67. Parintii au obligatia de a tine permanent legatura cu scoala prin:

a. prezenta la sedinfe cu parintii pe clasa si pe scoala

b. prezenta la cel putin o consultatie pe luna cu dirigintele copilului

c. prezenta la scoala In urma solicitarii secretariatului, a dirigintelui si a directorului.

Legatura permanenta cu scoala se impune pentru a fi la curent cu situatia scolara, cu
prezenta si comportamentul copiilor in scoala.

Art. 68. Le este interzis elevilor:
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a. sa distruga documentele (cataloage, foi matricole, carnete de note, carnete de alocatie,
legitimatii etc.);

b. sa falsifice inscrisurile din documentele scolare (note, absente, semnatura profesorului
si a parintelui);

c. sacomercializeze si sa falsifice adeverintele medicale;

d. sadeterioreze bunurile din baza materiala a scolii sau sa murdareasca sala de clasa;

e. sa aduca si sa difuzeze In scoald materiale care prin confinutul lor atenteaza la
independenta, suveranitatea si integritatea nationald, cultiva violenta si intoleranta;

f. sd detina si sa consume in liceu bauturi alcoolice, droguri si tigari si sa participe la
jocuri de norog;

g. sa introduca si sa foloseasca in liceu orice tip de arme sau alte instrumente (munitie,

petarde, pocnitori, arme albe, spray paralizant, gaze lacrimogene, prafuri de orice

natura etc.) care prin actiunea lor pot afecta integritatea fizica si psihica a elevilor si a

personalului scolii;

sa patrunda in curtea scolii cu role, adidas cu role, animale, scutere sau cu skateboard;

sa introduca si sa difuzeze in liceu materiale avand caracter obscen sau pornografic;

sa organizeze activitati de propaganda politica si prozelitism religios;

sa organizeze si sa participe la actiuni de protest care afecteaza desfasurarea activitagii

de Invatamant si de frecventa la cursuri;

sa blocheze caile de acces in spatiile de invaiamant;

sa aduca in scoald persoane strdine fara aprobarea dirigintelui, a profesorului de

serviciu sau a directorului;

n. sacomercializeze diferite obiecte sau bunuri de folosinta personala;

0. sa lanseze anunturi false cu privire la amplasarea unor materiale explozive in
perimetrul scolii sau de orice alta natura;

p. sa atenteze la integritatea fizica si psihica a oricarei persoane cu care intra in conflict
(prin agresivitate verbala, prin violenta fizica etc.);

g. sa aduca jigniri si s3 manifeste agresivitate in limbaj si In comportament fata de colegi si fata de
personalul unitatii de Tnvatamant atat in timpul scolii, cat si in afara orelor de curs;
sa deranjeze personalul de la secretariat, cu exceptia situatiilor de urgenta;

s. sa alerge si sa manifeste zgomotos sau indecent in timpul pauzelor, in clasa si pe
culoare;

t. sa foloseasca aparte foto sau camere de filmat/inregistrat fara acordul cadrelor
didactice sau al conducerii scolii.

u. sd nu pdrdseasca unitatea scolara in timpul orelor de curs cu exceptia situatiilor
speciale (de sanatate sau familie) insotit de avizul profesorului de serviciu si dupa
consultarea familiei.

Art. 69. La orele de educatie fizica:

1. Elevii care nu au echipamentul sportiv la ora vor primi absen{a nemotivabila in
calalog;

2. Elevii scutiti de efort fizic anual sau semestrial vor aduce adeverinta medicala de la
medicul specialist la Cabinetul medical al scolii;

3. Elevii scutiti medical pentru un semestru/ anual pot absenta de la ora de educatie
fizica din cursul zilei daca este prima sau ultima ora cu acordul scris al conducerii
scolii si al parintelui sau tutorelui, cu specificatia ca acesta raspunde de siguranta
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elevului pe parcursul orei respective;

4.Pana la 15.10.2011 toti elevii apti pentru a participa la ora de educatie fizica vor
prezenta profesorului de sport adeverinta de la medicul de familie cu specificatia
»Apt pentru efort fizic in anul scolar 2011- 2012”.

Capitolul XIV: ~ SANCTIUNI

Art. 70. Elevii care savarsesc fapte ce aduc atingere legilor In vigoare si regulamentelor
scolare vor fi sanctionati, In functie de gravitatea faptelor cu:

a. observatia individuala (efectuata de diriginte sau director si nu atrage alte masuri
disciplinare);

b. mustrarea in fata clasei sau in fata Consiliului clasei si/sau in fata Consiliului Profesoral
in prezenta parintelui (efectuata de diriginte sau director Insotita de scaderea notei la
purtare);

c. mustrarea scrisa, semnata de diriginte si director, inmanata personal parintilor, sub
semnatura, de catre dirigintele clasei; (se Inregistreaza iIn catalogul clasei, se
consemneaza in raportul Consiliului clasei si va fi prezentata Consiliului Profesoral la
sfarsitul semestrului. Aplicarea sanctiunii se va face de Consiliul clasei sau director si
va fi Insotita de scaderea notei la purtare);

d. retragerea temporara sau definitiva a bursei; (aplicarea sanctiunii este efectuata de
director si este Tnsotita de scaderea notei la purtare);

e. eliminarea de la cursuri pentru o perioada de 3 - 5 zile, activitatea din clasa fiind
substituita cu o activitate In folosul scolii (se consemneaza in catalog; aplicarea va fi
facuta de director, si este insotita de scaderea notei la purtare); absentele se motiveaza
daca elevul participa la aceste activitati; daca elevul caruia i s-a aplicat una din
sanctiunile mentionate da dovada de un comportament ireprosabil pe o perioada de cel
putin 8 saptamani de scoala pana la incheierea semestrului, prevederea privind
scaderea notei la purtare se poate anula, decizia fiind luata de cel care a aplicat-o
(diriginte, consiliul clasei, director, Consiliul profesoral);

f. mutarea disciplinara la o clasa paraleld; in acest caz se intocmeste o comunicare
adresata parintilor, semnata de diriginte si director, inregistrata in registrul de
evidenta al elevilor, In catalogul clasei si in registru matricol; se consemneaza in
raportul Consiliului clasei; se inmaneaza personal parintilor, sub semnatura, de catre
diriginte; aplicarea va fi facuta de director, se scade nota la purtare;

g. scaderea notei la purtare astfel:

- Se scade un punct pentru 10 absente nemotivate sau 10% din absentele la un
obiect si se Instiinteaza parintii. Daca dupa ce a facut 10 absente elevul nu mai
absenteaza prevederea privind scaderea notei la purtare se poate anula.

- Pentru 20 de absente nemotivate elevul va fi sanctionat cu scaderea a 2 puncte
la purtare si va primi preaviz de exmatriculare pe care il vor semna parintii.

- Pentru 30 absente nemotivate elevul va fi sanctionat cu scaderea a 3 puncte la
purtare si se va lua legatura cu familia.

- Pentru 40 de absente nemotivate elevul va fi exmatriculat cu drept de inscriere
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in anul urmator.

h. preaviz de exmatriculare pentru elevii care absenteaza nejustificat 20 de ore la diferite
discipline de studiu sau 15% din totalul orelor la o singura disciplind, cumulate pe an
scolar (raportul semnat de diriginte si de director se consemneaza in registrul de
evidenta al elevilor si In catalogul clasei, comunicarea va fi inmanata personal
parintilor de diriginte, sub semnatura de luare la cunostintd, sancfiunea va fi
consemnata in raportul Consiliului profesoral de sfarsit de semestru; se scade nota la
purtare). Sanctiunea se aplica elevilor din ciclul liceal superior.

i. exmatricularea din liceu cu drept de reinscriere in anul urmator in acelasi liceu sau in
altul, in acelasi an de studiu, Insotita de scaderea notei la purtare sub 6 (se aplica
pentru abateri grave sau pentru un numar de cel putin 40 absente nejustificate din
totalul orelor de studiu sau cel putin 30% din totalul orelor la o singura disciplina
cumulate pe un an scolar; se aproba de Consiliul profesoral la propunerea dirigintelui,
cu consultarea directorului. Daca motivul il reprezinta absentele nejustificate,
aprobarea este conditionata de emiterea in prealabil a preavizului de exmatriculare, se
consemneaza in registru de procese verbale ale Consiliului profesoral, catalogul clasei,
registru de evidenta al elevilor si registru matricol. Comunicarea va fi Inméanata
personal parintilor, sub semnatura, de diriginte). Sanctiunea se aplica elevilor din ciclul
liceal superior.

j. exmatricularea fara drept de Inscriere In aceeasi unitate se aplica elevilor din
invatamantul liceal superior pentru abateri deosebit de grave, apreciate ca atare de
catre Consiliul profesoral. Aplicarea sanctiunilor se aproba de catre Consiliul
profesoral la propunerea Consiliului clasei sau a directorului. Sanctiunea se
consemneaza In registrul de procese verbale ale Consiliului profesoral, in catalogul
clasei, In registrul de evidenta a elevilor si in registrul matricol. Sanctiunea se comunica
parintelui/tutorelui legal si elevului daca acesta a implinit 18 ani, In scris, sub
semnatura, de catre dirigintelui clasei. Sanctiunea este insotitd de scaderea notei la
purtare sub 6.

k. exmatricularea din toate unitatile de Invatamant fara drept de Inscriere pentru o
perioada de timp sau pentru totdeauna, ca urmare a unor abateri deosebit de grave,
insotita de scaderea notei la purtare sub 6 (aplicarea sanctiunii si durata ei se fac de
catre METC la propunerea motivatda a Consiliului profesoral sau a directorului;
sanctiunea se consemneaza in registrul de procese verbale ale Consiliului profesoral, in
catalogul clasei, In registrul de evidenta a elevilor si In registrul matricol. Sanctiunea se
comunica parintelui/tutorelui legal si elevului, daca acesta a implinit 18 ani, in scris,
sub semnatura, de catre dirigintele clasei.

1. elevii care deterioreaza bunurile unitatii de invatamant platesc toate lucrarile necesare
reparatiilor sau suporti toate cheltuielile pentru inlocuirea bunurilor deteriorate. in
cazul in care vinovatul nu se cunoaste, raspunderea materiald revine intregii clase. in
cazul distrugerii/deteriorarii manualelor scolare primite gratuit, elevii vinovati
inlocuiesc manualul deteriorat, iar in caz de imposibilitate, achita contravaloarea
acestuia.

Art. 71. Contestatiile impotriva sanctiunilor prevazute in art. 69 b) - f) si h) - j) se vor adresa
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in scris Consiliului de administratie in termen de 15 zile de la aplicarea sanctiunii.
Raspunsul la contestatie va fi dat in termen de 30 zile. Hotararea Consiliului de
administratie ramane definitiva. Contestatiile privind sanctiunea prevazuta la art. 69 k) se
pot adresa, in scris, la MECTS.

ABATERI SI SANCTIUNI
NR | ABATERI PRIMA DATA iN MOD REPETAT
1 | INTARZIERE LA ORA Observatie Absente In catalog + scaderea notei
individuala + absenta | la purtare
2 | ABSENTA Absenta in catalog Scaderea notei la purtare cu 1 punct
NEMOTIVATA LA ORE pentru  fiecare 10 absente
nejustificate printr-un document
medical
observatie individuala: 5
absente

mustrare in fata clasei / cons

clasei / cons profesoral:
cls. V-X: 10 / 20 / 30 abs

nemotivate+ nota 9/8/7 la Purtare
cls. XI-XII: 10 / 12 / 15 abs
nemotivate + nota 9 la Purtare
mustrare scrisa *:
cls. V-X: 40 abs nemotivate +
nota 6 la Purtare
cls. XI-XII: 17 abs nemotivate
XI-XII
preaviz de exmatriculare*:
cls. XI-XII: 20 abs nemotivate
XI-XII + nota 8 la Purtare
exmatriculare* 40 XI-XII
* Se transmit in scris parintilor si
se inregistreaza in catalog

3 COPIAT - refacerea temei | Acordarea notei 1 la fiecare
- test: penalizare nota | incercare
1
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4 | TINUTA INDECENTA Observatie Mustrare scrisa
individuala Scaderea notei la purtare cu 1p
5 | FOLOSIREA TELEFONULUI | Observatie Mustrare scrisa
MOBIL IN TIMPUL ORELOR | individuala Scaderea notei la purtare cu 1p
DE CURS
6 | IMPLICAREA IN | *Discutie cu elevul si | Mustrare scrisi
CONFLICTE VERBALE | parintii Scaderea notei la purtare cu 1-3
VIOLENTE, BATAIE Mustrare in fata clasei | puncte
Scaderea notei la | Eliminare de la cursuri: program
purtare cu 1-3 p special la cabinetul de consiliere /
biblioteca scolii
Exmatriculare - elevii din ciclul
superior
7 | INTRODUCEREA SI | Discutie cu elevul si| Mustrare scrisa
UTILIZAREA IN | parintii Scaderea notei la purtare cu 1-4
SCOALA A ARMELOR | Mustrare in fata clasei | puncte
ALBE Scaderea notei la | Eliminare de la cursuri: program
purtare cu 1-4 p special la cabinetul de consiliere /
biblioteca scolii
Exmatriculare - elevii din ciclul
superior
8 | FUMAT *Discutie cu parintii | Scaderea notei la purtare cu 1 punct
elevului
9 | FRECVENTAREA Mustrare in fata clasei
BARURILOR IN TIMPUL | *Discutie cu elevul si | Sciderea notei la purtare cu 1 punct
ORELOR DE CURS parintii
10 | DISTRUGEREA *Discutie cu elevul si | Plata pagubelor
BUNURILOR SCOLII parintii Scaderea notei la purtare cu 2
Plata pagubelor puncte
11 | REFUZ DE A  SE | *Discutie cu elevul si . _
SUPUNE parintii Mustrare in fata clasei
INSTRUCTIUNILOR Discutarea cazului in Sciderea notei la purtare cu 1 punct
PERSONALULUI SCOLII | Consiliul Profesoral
12 Mustrare in fata clasei
Observatie
TINUTA NEADECVATA | individuald Interzicerea accesului in
Informarea parintilor | scoald/absente, pand la remedierea
situatiei
13 DERANJAREA OREI DE | Observatie Mustrare in fata clasei
CURS tjnodli‘s,ill(ij ;:;a Discutie cu parintii
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psihopedagogica Scaderea notei la purtare

Ascultarea elevului la
ora

14

IMPLICAREA [N | Mustrare scrisa
ACTIUNI CARE ATING
RENUMELE LICEULUI

Sciderea notei la | Mutarea disciplinara la alta scoala

purtare cu 2 p.

Capitolul XV: ~ PARINTII

Art. 72. Comitetul de parinti are urmatoarele atributii:

a. sprijina conducerea liceului si dirigintele in Intretinerea, dezvoltarea si modernizarea
bazei materiale a clasei si a unitatii de invatamant;

b. ajuta liceul si dirigintii In activitatea de consiliere si orientare socioprofesionala sau de
integrare sociala a absolventilor;

c. sprijina dirigintele in organizarea si desfasurarea unor activitati extrascolare;

d. are initiative si se implica In imbunatatirea conditiilor de studiu ale elevilor clasei;

e. atrage persoane fizice sau juridice care, prin contributii financiare sau materiale, sustin
programe de modernizare a activitatii educative si a bazei materiale din clasa si din
scoala.

Art.73. (1) In prima adunare generald a Consiliului Reprezentativ al Parintilor se alege

comitetul Reprezentativ al Parintilor, format din presedinte, vicepresedinte si ali 3
membri.

(2) Consiliul Reprezentativ al parintilor desemneaza reprezentatii sai in Consiliul de
Administratie si numeste parintii care pot participa, in calitate de invitati, la sedintele
Consiliului Profesoral.

(3) Consiliul Reprezentativ al Parintilor si Comisia de Cenzori prezintda anual, spre
aprobare, Adunarii Generale a Parintilor activitatea desfasurata pe parcursul anului scolar
anterior.

(4) Atributiile Consiliului Reprezentativ al Parintilor sunt urmatoarele:

a. sprijina conducerea liceului in intretinerea si modernizarea bazei materiale necesare
unei activitati eficiente;
sustine liceul in activitatea de consiliere si orientare socio-profesionala;

c. sustine conducerea liceului in organizarea si desfasurarea consultatiilor cu parintii pe
teme educationale;

d. sustine liceul in organizarea si desfasurarea festivitatilor anuale.

Capitolul XVI: CADRELE DIDACTICE
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Art. 74. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, reglementeaza functiile, competentele,
responsabilitatile, drepturile si obligatiile personalului didactic de predare si de instruire
practica si ale personalului didactic auxiliar.

Art. 75. Cadrele didactice au dreptul:

(1) Sa primeasca gradatii de merit in conformitate cu activitatea desfasurata.
(2) Salanseze proiecte si sa participe la desfasurarea lor.
(3) Libertatea initiativei profesionale a personalului didactic se refera, in principal, la:
a. Conceperea activitatii profesionale si realizarea obiectivelor instructiv-educative ale
disciplinelor de invatamant, prin metodologii care respecta principiile psihopedagogice;
b. Utilizarea bazei materiale si a resurselor invatamantului in copul realizarii obligatiilor

profesionale;
c. Punerea in practica a ideilor novatoare pentru modernizarea procesului de
invatamant;
d. Organizarea cu elevii, a unor activitati extracurriculare cu scop educativ sau de cercetare
stiintifica;

e. Colaborarea cu parintii, prin lectorate si alte actiuni colective cu caracter pedagogic;

f. Infiintarea in unititile de inviatdmant a unor laboratoare, ateliere, cabinete, cluburi,
cercuri, cenacluri, formatii artistice si sportive, publicatii, conform legii;

g.  Evaluarea performantelor la invatatura ale elevilor in baza unui sistem validat;

h. Participarea la viata scolara, in toate compartimentele care vizeaza organizarea si
desfasurarea procesului de invatamant, conform deontologiei profesionale.

Art. 76. Alte drepturi:

(1) Cadrele didactice nu pot fi perturbate In timpul desfasurarii activitatii didactice de
nicio autoritate scolara sau publica.

(2) Multiplicarea sub orice forma a inregistrarilor activitatii didactice de catre elevi, sau de
catre alte persoane este permisa numai cu acordul cadrului didactic respectiv.

(3) Personalul didactic este incurajat sa participe la viata sociala si publica, in beneficiul
propriu, in interesul Invatamantului si al societatii romanesti;

(4) Personalul didactic are dreptul sa faca parte din asociatii si organizatii sindicale,
profesionale si culturale, nationale si internationale, precum si din organizatii politice
legal constituite, in conformitate cu prevederile legii;

(5) Personalul didactic poate exprima liber opinii profesionale in spatiul scolar si poate
intreprinde actiuni in nume propriu, in afara acestui spatiu, daca acestea nu afecteaza
prestigiul Invatamantului si demnitatea profesiei de educator.

(6) Sa se Invoiasca 3 zile pe an scolar pentru situatii exceptionale, pe baza unei cereri
adresate directorului institutiei, cu condifia de a asigura suplinirea orelor cu personal
calificat.

Art. 77. Cadrele didactice au urmatoarele obligatii:

(1) Sa semneze zilnic condica de prezenta, orele nesemnate se considera ca fiind
neefectuate si se sanctioneaza cu diminuarea corespunzatoare;

(2) Saintre la ora de curs punctual si de asemenea sa iasa de la ora cand se suna de iesire.
Intarzierile repetate cu mai mult de 5 minute se scanctioneazi cu avertisment sau
diminuarea calificativului.

(3) La fiecare ora are obligatia de a consemna absentele elevilor in catalogul clasei ,
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conform normelor in vigoare; nerespectarea acestor obligatii se sanctioneaza, in
functie de gravitatea cazului, in baza raportului comisiei numite de C.P.

(4) Sa foloseasca un limbaj si sa aiba un comportament fata de elevi, parinti, colegi si
personalul de serviciu in conformitate cu statutul lui de educator, care sa nu lezeze
personalitatea si demnitatea elevilor;

(5) Sa aiba o tinuta decenta;

(6) Sa-si acorde respect reciproc si sprijin colegilor si personalului scolii in Indeplinirea
obligatiilor profesionale;

(7) Sa participe la sedintele cu parintii, daca este solicitat de diriginte;

(8) Sa raspunda solicitarii elevului de serviciu;

(9) Sa participe la activitati extracurriculare organizate in cadrul liceului;

(10)Sa asigure pastrarea curateniei in cancelarie, cabinete si pe hol, sa asigure securitatea
elevilor pe durata orelor de curs;

(11)Sa participe la sedintele C.P. si la sedintele comisiilor metodice. Trei absente
nejustificate pe parcursul anului scolar de la secintele C.P. sau ale Comisiile metodice
se vor sanctiona cu diminuarea calificativului.

(12)Participa si desfasoara activitatile comisiilor si colectivelor pe domenii conform
deciziei C.A.; refuzul nejustificat se sancfioneaza cu mustrare si scaderea calificativului.

(13)Se achita de obligatiile aferente calitatii de profesor de serviciu stabilite de catre C.A. si
C.P.

Art. 78. Profesorul diriginte are urmatoarele sarcini si atributii:

a. Asigura, impreuna cu elevii clasei, pastrarea In bune conditii a bazei materiale si
remedierea acesteia In cazul deteriorarii ei.

Raspunde de preluarea si predarea manualelor scolare de la biblioteca scolii.

c. Preia de la Secretariatul scolii carnetele de elev pe care le completeaza si le preda
elevilor.

d. Intocmeste catalogul provizoriu al clasei in baza tabelului primit de la secretariat.

e. Completeaza catalogul definitiv al clasei, astfel:

e pe prima fila va trece profilul si specialitatea, precum si colectivul didactic al
clasei;

e numele elevului va fi completat corect, conform cu certificatul de nastere, cu
initiala prenumelui tatalui;

e la fiecare elev se va trece volumul si pagina numarului matricol;

e se completeaza cu toate datele cerute tabelul de la sfarsitul catalogului;

e la sfarsitul fiecarui semestru si al anului scolar se completeaza situatia statistica
de pe ultima fil3;

e la sfarsitul anului scolar, pe ultima fild a catalogului se incheie proces verbal cu
numarul de file continute in catalog si se bareaza foile necompletate;

e la sfarsitul anului scolar se trece in dreptul fiecarui promovat media generala,
iar in cazul elevilor corigenti se va scrie ,corigent” cu rosu si se mentioneaza
obiectele la care este corigent;

e dupa sesiunea de corigente, trece In dreptul fiecarui elev care a fost corigent
mentiunea ,promovat” sau ,repetent”, iar la cei promovati calculeaza si trec in
catalog media generala.
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f. Intocmeste si predi la termen situatiile statistice.
g. Anunta In scris parintii privind:
e situatia frecventei (preavize de exmatriculare) si chiar exmatriculare;
e situatia scolara a elevilor declarati corigenti sau repetenti la sfarsitul anului
scolar.

h. Intocmeste caietul dirigintelui.

i. Planifica temele orelor de dirigentie si preda la timp planificarea responsabilului
comisiei metodice a dirigintilor si organizeaza activitati extrascolare cu elevii clasei.

j. Controleaza In mod sistematic elevii la orele de curs dupa caz.

k. Colaboreaza cu colectivul didactic al clasei in scopul cunoasterii elevilor si al
imbunatatirii procesului de predare invatare.

1. Colaboreaza, cand este cazul, cu cabinetul medical sau de consiliere pentru rezolvarea
problemelor elevilor.

m. Organizeaza sedinte cu parintii semestrial/ ori de cate ori este cazul si participa la
lectoratele cu parintii organizate pe liceu.

n. Convoaca Comitetul de elevi al clasei, precum si Comitetul de Parin{i pe clasa la
sedintele cu conducerea liceului si responsabilul comisiei dirigintilor.

0. Preia pe baza de proces-verbal, sala de clasa in care isi desfasoara activitatea elevii
carora le este diriginte si raspunde de pastrarea si modernizarea acesteia.

p. Prezinta elevilor din clasele terminale prevederile din Metodologia de organizare si
desfasurare a Evaludrii nationale pentru elevii clasei a VIII-a si a examenului de
Bacalaureat.

q. Urmareste frecventa elevilor, motiveaza absentele elevilor pe baza certificatelor
avizate de cabinetul medical al liceului, precum si in baza cererilor personale, motivate,
ale parintilor acestora, aprobate de director.

Capitolul XVII: PERSONALUL DIDACTIC AUXILIAR SI NEDIDACTIC

Art. 79. Compartimentul de secretariat este subordonat directorului liceului. Secretariatul
functioneaza pentru elevi, parinti, personalul liceului si alte persoane interesate potrivit
unui program de lucru. Programul secretariatului se aproba de citre director. In perioada
vacantelor scolare, cataloagele se pastreaza la secretariat.

Art. 80. Serviciul de contabilitate este subordonat directorului liceului si raspunde de
organizarea si desfasurarea activitatii financiar-contabile a liceului, In conformitate du
dispozitiile legale in vigoare.

Art. 81. Serviciul de administratie este subordonat directorului liceului. Administratorul
raspunde de gestionarea si intretinerea bazei materiale a liceului, coordoneaza activitatea
personalului administrativ de intretinere si curatenie, mecanici, paznici, portari.

Art. 82. a. Bibliotecarul este subordonat directorului liceului si organizeaza activitatea
bibliotecii, asigura functionarea acesteia si este interesat de completarea rationala a
fondului de publicatii.

b. Orarul de functionare al bibliotecii se aproba de director.
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c. Se interzice comercializarea in scoala a publicatiilor fara aprobarea directorului.
Art. 83. Laborantul si informaticianul sunt subordonati directorului liceului, iar atributiile
acestora sunt mentionate in fisele de post aprobate de director.
Art. 84. Personalul didactic auxiliar si nedidactic Isi va desfasura activitatea conform Legii
Educatiei Nationale Nr. 1/2011.

Capitolul XVIII: DISPOZITII FINALE

Art. 85. Regulamentul de Organizare si Functionare se prelucreaza elevilor, parintilor si
intregului personal al unitatii cu proces verbal si semnatura tuturor celor instruiti, imediat
ce este aprobat de Consiliul Profesoral.

Art. 86. Necunoasterea sau ignorarea deliberata a prezentului regulament ca si a tuturor
documentelor care reglementeaza procesul de Invatamant, nu absolva de raspundere si
nu pot fi invocate drept scuza.

Art. 87. Regulamentul de Organizare si Functionare va fi multiplicat pentru a putea fi
consultat ori de cate ori este nevoie.

Art. 88. La data intrarii In vigoare a prezentului regulament se abroga Regulamentul de
Organizare si Functionare din anul scolar anterior.

Art. 89. Din prezentul regulament fac parte integranta urmatoarele anexe:

e Atributiile profesorului de serviciu
e Organizarea si Functionarea Consiliului Elevilor

Prezentul Regulament de Organizare si Functionare a fost aprobat in sedinta
Consiliului de Administratie din data de 07.09.2011 si prezentat Consiliului Profesoral din
data de 12.09.2011.

Director Director adjunct
Prof. Maier Mircea Prof. Baier Liesotte
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Anexa 1 - Atributiile invatatorului/ profesorului de serviciu

Se va prezenta la scoala cu 10 minute inainte de program.

Verifica prezenta agentilor de paza si a elevului de serviciu.

Verifica prezenta profesorilor la ore si asigura supravegherea claselor de la care
lipsesc Invatatorii/profesorii.

Asigura intrarea punctuala la ore a profesorilor si a elevilor.

Verifica ordinea si disciplina in pauze.

Controleaza si in pauze activitatea agentilor de paza si a elevului de serviciu.
Interzice iesirea elevilor in afara scolii pentru interese personale. Poate invoi elevii
sa iasa din incinta unitatii in timpul orelor in cazuri exceptionale (de sanatate sau
familie) dupa consultarea telefonica sau verbala a familiei.

Asigura semnarea condicii de prezenta de catre toate cadrele didactice.

Preda cataloagele profesorului din tura urmatoare si consemneaza acest lucru in
procesul verbal.

Consemneaza in procesul verbal profesorii absenti sau profesorii care intarzie.
Consemneaza in procesul verbal eventualele abateri disciplinare ale elevilor si/sau
stricaciunile din salile de clasa.

Informeaza In mod operativ directorul de serviciu de problemele deosebite aparute
pe durata zilei si sa le consemneze in procesul verbal.

. Asigura desfasurarea tuturor orelor in salile in care au fost repartizate.
14.

Controleaza grupurile sanitare pentru asigurarea normelor de curatenie.

. In cazul in care profesorul din tura urmatoare nu se prezintd, anunta directorul de

serviciu.

. La sfarsitul zilei verifica:

cataloagele, condicile de prezenta;
toate celelalte obiecte din inventarul cancelarie (calculator, imprimanta, televizor si
telecomanda, aparatul de aer conditionat si telecomanda). Apoi le preda portarului
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de serviciu impreuna cu cheia de la dulapul de cataloage si mentioneaza orice
neregula in procesul verbal.

17. Profesorul de serviciu are obligatia sa semnalizeze orice nereguld aparuta in activitatea
scolii in momentul preluarii serviciului.

18. Anunta profesorul responsabil cu organizarea serviciului pe scoala in cazul
imposibilitatii efectuarii serviciului cu cel putin doua zile inainte, pentru a fi inlocuit.

NOTA:
Profesorul/Invititorul de serviciu va efectua aceastd activitate in afara orelor de
curs.
Director Director adjunct
Prof. Maier Mircea Prof. Baier Liesotte

Anexa 2 - Organizarea si Functionarea Consiliului Elevilor
1. Componenta
a. Consiliul elevilor este alcatuit din 2 membri, reprezentanti ai fiecarei clase
din scoald si unul al personalului didactic in functia de coordonator al
activitatilor.
b. Dintre membrii sai Consiliul va alege un secretar pe durata unui semestru.
2.  Consilieri
a. Fiecare clasa va alege 2 consilieri, de regula o fata si un baiat, sa-i reprezinte
in consiliul elevilor timp de un an. Inainte de alegeri se face o scurti discutie
cu privire la calitatile pe care sa le aiba reprezentantii claselor.
b. Alegerile vor avea loc doar o data pe an la jumatatea primului semestru-interval
octombrie - noiembrie.
c. Votul va fi secret, iar elevii vor fi singurii responsabili pentru alegerea
reprezentantilor.
d. Profesorii nu au drept de vot si nici nu se pot impotrivi alegerii elevilor.
3. Intrunirile
a. Sunttinute in mod regulat, bilunar
b. Vor fi prezidate de profesorul - coordonator de proiecte si programe
educative (Presedintele Consiliului).
c. Toti consilierii trebuie sa participe la intruniri.
d. Problemele ridicate la fiecare intrunire vor fi cunoscute de consilieri ca
intrunirea sa Inceapa.
e. Toate deciziile luate de catre Consiliu vor fi notate de secretar si expuse intr-
un loc public pana la urmatoarea intrunire.
4. Votarea
b. Fiecare membru al Consiliului, inclusiv secretarul si presedintele, are dreptul
sa voteze ,DA” sau ,,NU” sau sa se abtina de la vot.
c. Votarea poate fi secretd sau prin ridicarea mainii.
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5. Responsabilitati

a. Membrii Consiliului vor respecta toate regulile si conventiile Consiliului si se
vor asigura ca si ceilalti membri o fac..
Membrii vor raporta totul claselor din care fac parte.

c. Membrii sunt raspunzatori in a ridica probleme in fata Consiliului in numele
clasei lor.

d. Secretarul Consiliului va pastra un dosar al intrunirilor si se va asigura ca
acest dosar este accesibil tuturor membrilor scolii.

e. Presedintele are datoria sa se asigure ca intrunirile urmeaza ordinea de zi
stabilita si ca punctele acesteia au fost acoperite.

f. Presedintele trebuie sa se asigure ca discutia la intruniri este corecta si
ordonata si ca toti membrii au dreptul sa-si exprime opinia.

Director Director adjunct
Prof. Maier Mircea Prof. Baier Liesotte
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